Oggetto: Richiesta di informazioni su prodotti e termini di pagamento.

Buongiorno Dott. ____,

Il mio nome è ______ e faccio parte della Direzione Commerciale di ______. La nostra azienda opera nel settore di ______ e, essendo in veloce espansione, siamo alla ricerca di nuovi fornitori.

La contatto perchè vorremmo ricevere il catalogo dei Vostri prodotti e il relativo listino prezzi. Vi preghiamo di indicarci cortesemente anche gli eventuali sconti che potreste praticare in caso di acquisto di una certa quantità per un dato prodotto.

Desidereremmo conoscere inoltre le condizioni di pagamento, in che modo sarà imballata e spedita la merce, i termini di consegna, se potete fornire eventuali pezzi di ricambio, se la merce è assicurata durante il trasporto, quali sono le condizioni di garanzia e se vi occupate dell'assistenza alla clientela.

In attesa di un vostro riscontro, vi porgiamo distinti saluti.

Firma
